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b= éo Consultation 02/2025- MEDJICARP
pour la sélection d'un prestataire de service pour I'assistance du projet « Mediterranean Joint
Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention »" MEDJICARP A T 2.2 0353"

Dans le cadre de la réalisation des activités du projet « MEDJICARP », I'Institut National des Sciences et
Technologies de la Mer (INSTM) informe qu'il souhaite sélectionner une société spécialisée pour assurer
une mission d’assistance a la coordination et a la mise en ceuvre des activités programmées du
projet.

Les sociéteés intéressees peuvent retirer le cahier des charges a partir du 18 décembre 2025 auprés du
siege de 'INSTM ou le télécharger via

le site officiel de l'institut :

nttp://www.instm.agrinet.tn/index.php/fr/

Qu sur le site web de I'IRESA :

Hre hrenes sarinat e fantialiteaes f
nitps /Iresa.agrinet.tn/actualites/

Le demier délai de réception des offres est fixé au 19 janvier 2026 a 12h.

La Chargée de La Gestion
de L’Institut National des Sciences
et Technologie de la Mer
Signature
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Consultation 02/2025- MEDJICARP pour la sélection d'un prestataire de service
pour 'assistance du projet « Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation
and Risk Prevention »
"MEDJICARP_A T_2.2 0353"

Article 1 Contexte de la mission :

Dans le cadre du Programme INTERREG NEXT MED 2021-2027, L'Institut National des Sciences et
Technologie de la Mer (INSTM), en partenariat avec 5 autres organismes, a bénéficiée d'un financement
pour la mise en ceuvre d’un projet intitulé : “ Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk
Prevention * " MEDJICARP_A_T_2.2_0353".

Le projet « Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention »
"MEDJICARP_A_T_2.2_0353" vise a mettre en ceuvre des projets pilotes afin de renforcer les capacités
de déploiement conjoint et de formation, en soutien a I'adaptation au changement climatique, a la
prévention des risques et a la résilience face aux catastrophes. Elle vise également & consolider la
cooperation, les capacites et l'innovation dans le domaine de 'océanographie opérationnelle, en mettant
F'accent sur la surveillance du changement climatique.

Dans le cadre de la mise en ceuvre des activités du projet, Institut National des Sciences et Technologie
de la Mer (INSTM) souhaite contracter une société spécialisée qui sera chargée d'assister le coordinatrice
du projet dans la planification et I'exécution des activités du projet. Les frais relatifs a la présente mission
seront imputés sur la catégorie de codts « Frais des compétences et des services externes ».

Article 2 Présentation de la consultation :

Dans le cadre de la realisation des activités du projet " MEDJICARP ", I'Institut National des Sciences et
Technologie de la Mer (INSTM) souhaite sélectionner une société spécialisée pour la mission
d'assistance a la coordination et & la mise en ceuvre des activités programmeées du projet.

Cet appui concernera les attributions de I'équipe de Gestion du projet, en matiére de suivi de I'exécution
des activites planifiées, et ce pour assurer |'atteinte des objectifs financiers et techniques du projet, en
matiere d’engagement et d'indicateurs de réalisation.

Article 3 Consistance des prestations demandées :

Sous la supervision du coordinatrice du projet, la Société spécialisée aura pour taches principales de :

o Contribuer & I'analyse de données de suivi/évaluation afin de guider les membres de
I'équipe projet dans la mise en ceuvre des activités ; au regard des indicateurs définis :

o Faire le suivi du travail des membres de I'équipe de gestion du projet en ce qui concerne la
planification et I'exécution des depenses du projet ;
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* Assister le coordinatrice dans la préparation des prévisions, la planification des activités, du
plan de trésorerie et des demandes de trésorerie ;

* Participer aux séminaires et réunions prévus dans le cadre du projet ;

* Analyser les dépenses des activités en interaction avec le coordinatrice:

* Fournir au coordinatrice I'assistance nécessaire & I'élaboration d'éventuels ajustements
(budget, activite, délai ...) ;

* Assister I'équipe projet dans Iélaboration des cahiers des charges (appel d'offres,
consultations) de tout travail susceptible d'étre réalisé dans le cadre du projet ;

* Assister I'équipe projet dans I'élaboration et I'examen des feuilles de temps des ressources
humaines affectées au projet ;

» Elaborer en concertation avec le coordinatrice, les rapports financiers intermédiaires et final
dans les délais impartis ;

» Assurer la saisie des données et la gestion de la plateforme Jems ;

* Assister l'auditeur durant les vérifications des dépenses prévues dans le projet.

Article 4 Livrables attendus :
Au terme de son intervention, le prestataire doit soumettre & IInstitut National des Sciences et
Technologie de la Mer (INSTM) les documents listés ci-dessous :

1er Intermédiaire 8 mois aprés la signature du contrat de subvention

2eme Intermédiaire 14 mois apreés la signature du contrat de subvention
Jéme Intermédiaire 20 mois apres la signature du contrat de subvention
4eme Intermédiaire 26 mois apres la signature du contrat de subvention
5eme Intermédiaire 32 mois aprés la signature du contrat de subvention
Rapport Final 30 mois apres la signature du contrat de subvention

Article 5 Mode de réglement des prestations :
Les paiements se feront en HTVA, contre la présentation de facture en trois exemplaires originaux, par
virement au compte bancaire indiqué dans I'Acte d’engagement (soumission).

Le reglement du montant sera effectué sur la base des livrables approuvés par I'lnstitut National des
Sciences et Technologie de la Mer (INSTM). Le planning de paiement sera comme st :

1er Intermédiaire 8 mois aprés la signature du contrat de 35“/;éprésvalidation
subvention du livrable

Institut National des Sciences et Technologie de la Mer, 28 rue du 2 mars 1934, Carthage Salambé 2025 Tunis, Code postale 2025

Tél : 71 730 420-Fax : 71 732 622
Site web : http://www instm agrinet.tn/index.php/fr.




fun Tl ]

HILeIrcy - ﬁ\ifsu;apde:: Union é;?’

MED INSTM

2eme Intermédiaire 14 mois aprés la signature du contrat de | 15% aprés validation
subvention du livrable

3eme Intermédiaire 20 mois aprés la signature du contrat de | 15% apres validation
subvention du livrable

4eme Intermédiaire 26 mois aprés la signature du contrat de | 15% aprés validation
subvention du livrable

5eme Intermédiaire 32 mois apreés la signature du contrat de | 10% aprés validation
subvention du livrable

Rapport Final 30 mois aprés la signature du contrat de | 10% apres validation
subvention du livrable

Les frais des voyages, logement et nourriture durant la participation aux différents séminaires, comités
de pilotages ou toutes autres rencontres aprés convocation par le coordinatrice du projet seront
remboursés.

Le remboursement du logement et nourriture sera effectué selon le baréme fixé dans le cadre du projet
et selon le lieu du déroulement des séminaires, workshop ou rencontres. Par contre les frais des billets
d'avions seront remboursés suite a la présentation des piéces justificatives.

Article 6 Délai de réalisation de la mission

La prestation des Services objet de la présente consultation commencent a partir de la date de notification
de I'Ordre de Service au titulaire du marcheé retenu. Le délai global de réalisation de ['intervention du
titulaire du marché retenu est fixé a 30 mois calendaires jusqu'a la cléture du projet " MEDJICARP "
(initialement prévu le 04/05/2028 sauf prolongation de ['autorité de gestion du programme).

Article 7 Méthodologie d’'évaluation des offres :
La commission d’évaluation procéde :

Dans une premiére étape a la verification outre des documents adminisiratifs, de la validité des
documents constitutifs de I'offre financiére, a la correction des erreurs de calcul ou materielles le cas
échéant, et au classement de toutes les offres financieres par ordre croissant.

Dans une deuxiéme étape, la commission d’Evaluation procéde a la vérification et a 'examen de l'offre
technique du soumissionnaire, dont I'offre financiere est classée la moins disante. En cas de conformité
de son offre technique aux présents termes de référence, la mission lui sera attribuée automatiquement.
Dans le cas ol l'offre technique n'est pas retenue, le méme processus d'évaluation sera adopté avec les
autres offres techniques concurrentes, selon leur classement financier croissant.

Notation technique :

Une offre qui n'atteint pas le seuil technique minimal de qualification de 80 points sur 100 sera rejetée a
lissue de cette étape. Le score technique sera attribué comme suit :
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Critére d’évaluation Pondération | Note Min | Note Max
Evaluation de la société 20
Ancienneté 10

e Moins de 05 ans ' 0

e (5ansou plus 10 i i s
Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le
cadre de I'lEVP, de I'IEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la 10
coordination, gestion administrative et financiére...)

e Moins de 05 références 0

e Entre 05 et 10 références 05 5 10

10 références ou plus 10
Profil de I'expert 80
Niveau académique 10

* Titulaire d'un dipléme universitaire (Bac +4) 5 5 10

e Titulaire d'un dipldme universitaire (Bac +5 ou plus) 10
Expérience professionnelle 15

 Moins de 05 ans d'expérience générale 0 |

Entre 05 et 10 ans d'expérience générale 10 10 15

» 10 ans d'expérience générale et plus 15
Reférence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le
cadre de P'IEVP, de I'lEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la 40
coordination, gestion de projet, gestion administrative et financiére...)

e Moins de 05 références 0

e Entre 05 et 15 références 20 20 40

» 15 références ou plus 40
Référence dans des missions de suivi / évaluation de projet ou programme de 15
développement

* Moins de 01 références 05

e Entre 01 et 03 références 10 05 15

e (03 références ou plus 15

NB:
* Lattribution des notes sera basée sur la présentation des piéces justificatives

» Le nombre d'année d'expérience sera comptabilisé & partir de la date de l'obtention du dipléme
ou attestation de réussite jusqu'a la date limite de réception des offres.

Ainsi, I'offre qui sera retenue techniquement doit répondre aux deux conditions suivantes
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- ayant obtenu la note minimale requise pour chaque critére ;
- ayant obtenu une note technique totale supérieure ou égale a 80.

La note technique totale (NT) est la somme de toutes les notes techniques associées a chaque critére.
La note technique minimale totale requise est de 80 points/100.

Article 8 Délai et contenu des offres

Les offres doivent parvenir & Institut National des Sciences et Technologie de la Mer (INSTM) sous plis
fermé, et ce par courrier recommandé ou par rapide-post ou remis directement au Bureau d'Ordre Central
de 'INSTM (contre décharge) a I'adresse suivante

28 rue du 2 mars 1934, Carthage Salambd 2025 Tunis,

Portant le numéro de la consultation et son objet et la mention suivante :

« A ne pas ouvrir avant la séance d’ouverture des plis»

Consultation 02/2025- MEDJICARP pour la sélection d'un prestataire de service pour 'assistance
du projet
« Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and Risk Prevention »

" MEDJICARP_A T_2.2 0353"

Au plus tard le 18/01/2026 & 12h00 le cachet du bureau d'ordre fait foi

Les offres doivent comprendre obligatoirement les piéces suivantes :
Dossier administraif :
1. Piece 1 Extrait du registre national des entreprises :
2. Piece 2 : cahier des charges signé et paraphé
3. Piece 3: fiche de renseignement signé et paraphé
Dossier technique :
4. Piéce 4 : Curriculum Vitae détaillé de I'expert;
5. Piece 5 : Liste détaillée des références de la société (Annexe 3)
6. Piece 6 : Liste détaillée des références de I'expert en relation avec la mission (Annexe 4) ;
7. Piece 7 : Diplomes universitaires de I'expert que le soumissionnaire compte affecter pour la
realisation de la mission :
8. Piéce 8 : Documents/attestations liés aux conditions professionnelles de I'expert (justificatifs de
mission, de formation).
Dossier finanacier :
9. Piéce 9 : Soumission (Annexe 1)
10. Piece 10 : Bordereau des prix (Annexe 2)

NB:

- La non présentation de 'un des documents (Pidce N °9) et (Piéce N °10) lors de I'ouverture des plis
des offres financieres constitue un motif de rejet de l'offre.

-Les candidatures regues aprés la date et 'horaire susmentionnés ne seront pas prises en considération.

[nstitut National des Sciences et Technologie de la Mer, 28 rue du 2 mars 1934, Carthage Salambd 2025 Tunis, Code postale 2025
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-L'attribution des notes sera basée sur la présentation des piéces justificatives.

Article 9 Confidentialité :
Le prestataire retenu pour la présente mission est tenu de respecter une stricte confidentialité vis-a-vis
des tiers, pour toute information relative 4 la mission ou collectée a son occasion.

Tout manquement a cette clause entraine linterruption immédiate de la mission sans indemnité et sans
recours a la jurisprudence. Cette confidentialité reste de régle et sans limitation aprés la fin de la mission.

Article 10: Frais d’enregistrement
Les frais d'enregistrement du présent marché sont a la charge du titulaire du marché.

Art. 11 : Réglement des litiges
En cas de litige, les deux parties s'engagent a un réglement & 'amiable, dans le cas contraire les deux
parties reconnaissent la compétence des tribunaux de Tunisie.

Faita Tunis, le..........41...8.0EC. .2025.... ...

La Chargée de La Gestion
de L'Institut National des Sciences et
Technologie de la Mer
Signature

|
|
*s et Technologies|
1er |
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Annexe 1 : Soumission

SO GOMBOIING. . it iiossomisseom B oo B e e A e i
ceeeeennnen. AQisSant en vertu des pouvoirs
qui me sont conférés au nom et pour le compte de la SOCIEE.......oooo
& e, AGhEIANE @ 1@ CNSS N, Inscrit au
registre national des entreprises SOUS I€ N°............cccccccccerervrvevnennnennn.... faISANE Election de domicile 3

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Aprés avoir pris connaissance du dossier de Consultation 02/2025- MEDJICARP pour la sélection d'un
prestataire de service pour l'assistance du projet «Mediterranean Joint Initiative for Climate Adaptation and
Risk Prevention MEDJICARP A_T_2.2_0353», je m'engage et me soumets & exécuter lesdites prestations
conformément aux clauses de la présente consultation et moyennant les prix fermes et non révisables établis
par moi-méme des honoraires déterminés suivant mon offre financiére dans le bordereau des prix aprés avoir
apprécié a mon point de vue et sous ma propre responsabilité la nature et limportance des prestations dont
jai arrété le montant & la somme de (en chiffres et en lettres):
Montant en HTVA@N Chifffe : .................ccrevcvenmonessmnersessmmmenes
Montanten HTVA en Lettre : ............cccoovvvvvircrerscosssssssnnonns
L'Institut National des Sciences et Technologie de la Mer (INSTM) se libérera des sommes qui me sont dues
par virement a mon compte ouvert & la banque ..............cocooiiiiiiii, Sous le numéro
- Mengage a assurer 'exécution compléte de toutes les prestations prévues a la présente consultation
et dans les délais prescrits.
- Mengage & maintenir valable les conditions de mon offre pendant un délai de soixante jours (60) a
partir du jour qui suit la date limite de réception des plis.
- Deéclare que sous peine de résiliation de plein droit & mes torts exclusifs et & ceux de la société pour
le compte de laquelle j'agis, notre responsabilité étant solidaire, que je ne fombe pas et que ladite
Société ne tombe pas sous le coup des interdictions édictées par la loi.

(Mention lu et approuvé manuscrite)
Signature et cachet du soumissionnaire



Annexe 2 : Bordereau des prix

Désignation Quantité | Prix Unitaire HTVA | Prix Total HTVA

1er Intermédiaire
1

2éme Intermédiaire 1

3éme Intermédiaire 1

4éme Intermédiaire 1

5éme Intermédiaire 1

Rapport Final 1

Montant Total HTVA

TVA i

Montant Total TTC

Arrété le présent bordereau en HTVA a la somme de (en toute IBHIE)..............crimrimimesnmnsnnnsisnes

PAER o ivsammimisnnimsiisnsiy M aisoss smmavasiviisss dausis e

Signature et cachet du soumissionnaire



Annexe 3 : Liste détaillée des références de la société

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de I'lEVP,
de PIEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la coordination, gestion

administrative et financiere...)

Intitulé de la mission Client Intitulé du | Intituledu | Date | Références
Projet Programme | début- | de piéces
date fin | justificatives

NB : Cette liste doit étre accompagnée par les piéces justificatives nécessaires (contrat, attestation de
bon execution, bon de commande, ...). Les références qui ne sont accompagnées de piéce

justificative ne seront pas comptabilisées.

Faita.......

Signature et cachet du soumissionnaire



Annexe 4 : Liste détaillée des références de I'expert en relation avec la mission

Référence dans des missions d’assistance a la mise en ceuvre de projet dans le cadre de I'IEVP,
de PIEV ou INTERREG de I'Union européenne (Assistance a la coordination, gestion du projet,
gestion administrative et financiére...)

Intitulé de la mission Client Intitulé du Intitulé du Date Références
Projet Programme | début- | de piéces
date fin | justificatives

Référence dans des missions de suivi / évaluation de projet ou programme de développement

Intitulé de la mission Client Intitulé du Intitulé du Date Références
Projet Programme | début- | de piéces
date fin | justificatives

NB : Cette liste doit &tre accompagnee par les pieces justificatives nécessaires (contrat, attestation de

bon exécution, bon de commande,
justificative ne seront pas comptabilisées.

...). Les références qui ne sont accompagnées de piéce

Signature et cachet du soumissionnaire

k..




Annexe 5 : Fiche de renseignements généraux sur le soumissionnaire

INOM QU TAISON SOCIAIE & ..1vievieiireieiestireressesssssssssessssssssssssssansssssanssssssseenesssnessseeseesssssteessinsssnsssnsssssssrasnres
DIEEROTINOD0 TGIE " ..o A om oS S ow S R R R RSB R R AR RS v
ORI i b e SR R Ao N B A A A R AR LS R Sy oSG FR AR A AN s v

o (a1 | R L ST B N L T IR e T
MATICUIE FISCAIE § ... . vvietitriiinrsrtrerecesrr e st s et et r e e e st et s e e e e e e e s essen et eas st ebsn 1t n b a st n s e b ae e e e aees
AR G SN s i e e T R e T e S e
R o et
BAINILIO S5 s s eion oo AR AR AR P R S R S T A R s N RN AT A N AR PR 00 G 1w
Enregistrement au registre national des entreprises SOUS I8 N® ......coiviiievierieeiinirresiieiimsaesreesssnnrssnssreeseinns

Date Q'eNrBGISIIEMENT & ... . eiieee ittt et b e et et e s b et e e ettt e e an e e enae et

.......................................................................................................................................................

Personne, bénéficiant de procuration et signant les documents relatfs a [offre (nom et

......................................................................................................................................................

Signature et cachet du soumissionnaire



